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PREFEITURA MUNICIPAL

GABINETE DO PREFEITO

CONVOCAÇÃO/AUTORIZAÇÃO PARA REALIZAÇÃO DE SERVIÇO EXTRAORDINÁRIO

A (o) SECRETÁRIA (o) DE ________________________________________, convoca e autoriza os referidos servidores para realização dos seguintes serviços
extraordinários:

NOME DO SERVIDOR CARGO ATIVIDADES A SER REALIZADA DE FORMA EXTRAORDINÁRIA HORAS EXTRAS ESTIMADAS

(APROXIMADAMENTE):_____________________________

O NÚMERO DE HORAS NECESSÁRIOS PARA REALIZAÇÃO DO SERVIÇO EXTRAORDINÁRIO SERÁ COMPROVADA ATRAVÉS DO REGISTRO PONTO, NOS
TERMOS DO

DECRETO N° 16/2019.

JUSTIFICATIVA  PARA  CONVOCAÇÃO/AUTORIZAÇÃO  DE  REALIZAÇÃO  DE  SERVIÇO  EXTRAORDINÁRIO:
______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________ __________________________________________________________

CONVOCADO/AUTORIZADO EM ____/____/__________.

_____________________________

SECRETÁRIA (O)

CIENTE DO SERVIDOR EM _____/_____/_____________.

__________________________

NOME DO SERVIDOR
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