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03/04/2025 EDICAO N2 249 / ANO 2025
PREFEITURA MUNICIPAL

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N2 99/2025
Disp0e sobre a realizacdo da Semana do Municipio, prevista no calendario de eventos do Municipio para o Exercicio de 2025.

O Prefeito Municipal de Boa Vista do Incra - RS, Sr. Gilmar Laurindo Bellini, no uso de suas atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica do Municipio
de Boa Vista do Incra, CONSIDERANDO o artigo 22 da Lei Municipal n® 109/2002, que estabelece que para os eventos de maior duracao sera
expedido ato administrativo especifico, fixando as datas e programacao;

DECRETA:

Art. 12 A Semana do Municipio, prevista na Lei Municipal n® 109/2002, que aprova o calendario de eventos do Municipio, serd realizada no periodo
de 13 a 16 de abril de 2025, com as seguintes atividades:

| - 12 ENCONTRO DE CARROS ANTIGOS;

II- NOITE GOSPEL;

Ill - APRESENTACAO DO GRUPO “CIRCULANDO POR Al";

IV - ANIVERSARIO DO MUNICIPIO

Pardgrafo Unico. Nao havera cobranca de ingressos.

Art. 29 Para a execucdo das atividades referidas no artigo 19, serdo realizadas despesas com:
| - contratacao da prestacdo de servico de terceiros;

II- locagdo de bens méveis e iméveis;

IIl - aquisicdo de materiais e géneros alimenticios;

Art. 39 Fica instituida a Comissdo Organizadora da Semana do Municipio, com competéncia para organizar, acompanhar e fiscalizar as atividades
descritas no artigo 12, coordenando a realizacao das despesas referidas no artigo 22, que serd composta pelos sequintes membros:

| - Rosangela Diovana Amaral

II- Adelar Medeiro Pereira

Il - Daniel Alvares de Souza

IV - Raphael Lencina Silva

Art. 42 A Comissao Organizadora da Semana do Municipio terd como atribuicdes:

| - gerir a execucdo das acles necessarias a realizacdo do evento;

II- fazer contatos, solicitar informacdes, esclarecer dividas e implementar ajustes e mudancas no planejamento;
Il - planejar e organizar as estratégias de divulgacao do evento;

IV - avaliar a necessidade de promover treinamentos especificos para os grupos de apoio operacional;

V - gerir a expedigao de convites e acompanhar as confirmagdes e escusas;

VI - convocar reunides com as equipes para avisos e orienta ¢es atualizadas durante a organizacao e dias ou momentos antes do evento;

VIl - solicitar formalmente, negociar e monitorar a execugdo dos servigos que serao prestados pelas equipes de apoio;
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IX - estar disponivel e atento durante a execucdo do evento, supervisionando os trabalhos;

X - tomar decisdes;
XI - implementar instrumentos de avaliagao;

Xl - conduzir procedimentos do pés-evento: agradecimentos aos apoiadores, elaboracdo do relatério final com andlise critica dos resultados
alcangados, dificuldades encontradas e sugestdes para melhoria das préximas iniciativas.

Art. 52 Consideram-se servicos de apoio, que poderdo ser solicitados pela Comissao Organizadora da Semana do Municipio:
| - cerimonial;

II- compras e licitacdes;

Il - assessoria de imprensa;

IV - engenharia;

V - informética;

VI - patriménio;

VIl - servigos gerais;

Pardgrafo Unico. Os servicos de seguranca, técnica de dudio e video, publicidade e propaganda, gréfica, locacdo e montagem de estruturas,
telefonia e transportes, dentre outros indisponiveis na Administracdo Publica, poderdo ser contratados para a realizacdo do evento.

Art. 62 A Comissao Organizadora da Semana do Municipio desenvolvera seus trabalhos em etapas sequenciais:

| - planejamento, que consiste na elaboracao de um projeto descritivo dos elementos essenciais para guiar a organizacao e a execucao do evento,
devendo conter, no minimo:

a) objetivos gerais e especificos, com indicacdo da conveniéncia e oportunidade de realizacdo do evento; a motivacao da iniciativa e o seu
alinhamento ao planejamento estratégico da Administragao Publica Municipal;

b) publico de interesse, com estimativa do publico participante;
¢) tipo de evento:

d) data, com o estabelecimento de cronograma para montagem e desmontagem de infraestrutura; agenda de autoridades, palestrantes,
conferencistas, moderados e pessoas que integram as atividades previstas na programacdo; adequacao da data e do horario as caracteristicas dos
publicos de interesse; a existéncia de eventuais eventos concorrentes ou de feriados na mesma data ou data préxima; a oportunidade do momento
para a realizacdo do evento, considerando o cendrio politico e social do Municipio;

e) local de realizacdo, informando as condicdes para acomodagdo dos participantes; formas e meios de acesso ao local do evento; espago para
estacionamento; acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com dificuldade de locomocdo; espacos de apoio, como copa, sala de reunides,
depdsitos, sala de autoridades, secretaria do evento; dentre outros;

f) recursos humanos necessarios;

g) recursos materiais, com previsao especifica de:

1. ambientagdo: iluminacdo, climatizacao, toldos, flores, toalhas, cenarios, tapetes;

2. recursos audiovisuais: equipamentos de projecao de imagens (tela, teldo, TV, projetor, quadro para anotacdes, canetas especiais, caneta laser) e
equipamentos de audio (microfones com e sem fio, auricular, de lapela, pedestal, amplificador, dudios de hinos, musica ambiente, cabine e fones
para traducdo simultanea);

3. secretaria: balcao de apoio, computadores, impressoras, material de papelaria (papel, caneta, tesoura, cola, fita adesiva, fita dupla-face), fax,
telefones fixos e moveis;

4. identificagdo: prismas, crachds, listas de convidados;
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6. mobilidrio e afins: bandeiras, mastros, fitas de inauguracdo, tecido para descerramento de placas, cadeiras, pulpitos, pontaletes, tablados,
palcos, porta banners, balcdes de apoio;

7. elétrica: extensdo e adaptadores para tomadas, gerador;

8. seguranca: extintor de incéndio, ambulancia, equipamento de primeiros socorros, plano de prevencao contra incéndios;
9. apoio: maquina fotografica, filmadora;

10. copa e banheiros: dgua, copos, xicaras, guardanapos, papel toalha, papel higiénico.

h) recursos financeiros, com estimativa da verba necessaria e respectivos plano de aplica¢do e cronograma de desembolso;
i) estratégias de divulgacao:

1. definicao da identidade visual;

2. meios de divulgacdo e os veiculos a serem utilizados, inclusive de pecas graficas (folhetos, cartazes, banners, faixas, adesivos etc.), internet,
midias sociais, radio, TV, jornal, agéncia de noticias, revistas etc.;

3. conteldos a serem trabalhados;

4. logistica de divulgacdo e monitoramento da implanta¢do das acées de comunicacgdo e a andlise dos retornos.
Il - organizacdo: execucdo pratica do planejamento, que envolve as seguintes etapas:
a) definicao da equipe de trabalho;

b) elaboracdo do checklist;

c) visita técnica ao local do evento;

d) captacao de receitas e patrocinios;

e) divulgagdo e convites, com as respectivas confirmagdes de presenca;

f) suporte aos participantes;

g) infraestrutura e prestagao de servigos;

h) roteiros e elaboracao de cerimonial;

i) montagem;

j) receptivo de autoridades e convidados;

k) envio de oficio de agradecimento as autoridades, palestrantes, conferencistas, moderados e pessoas que integram as atividades previstas na
programacao, bem como aos patrocinadores do evento.

IIl - execucdo: realizacdo de todas as atividades programadas, desde a abertura até o encerramento;
IV - pés-evento:

a) desmontagem da estrutura fisica do evento;

b) formalizagdo de agradecimentos;

) edicao de material audiovisual;

d) sistematizacdo e arquivamento de documentos;

e) divulgacdo dos resultados do trabalho.

Art. 79 As despesas decorrentes deste Decreto correrdo a conta da(s) seguinte dotacdo orcamentaria:
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Unidade: 001 MANUTENGAO DAS ATIVIDADES GERAIS

Ac&o: 2.740 - MANUTENGAO DE ATIVIDADES CULTURAIS
Cédigo Reduzido: 382 (1.500.0000.0001)
Elemento: 3.3.90.39 - SERVICO DE TERCEIROS - PJ

Art. 89 Para realizacdo da Semana do Municipio, o Poder Executivo Municipal poderd realizar parceria com organizacées da Sociedade Civil,
conforme autoriza o artigo 52 da Lei Municipal n® 109/2002, que sera regulamentada através de Edital de Oferta Publica, o qual estabelecera as
condigdes de participacao das entidades.

Art. 92 Esse Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Publicado por: Boa Vista do Incra
Caddigo identificador: 7e708069-7f07-4fcf-8007-c028e4d23def
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